ZASADY PRZYZNAWANIA I ROZLICZANIA DOPŁAT DO ZAKUPU SPRZĘTU I UMUNDUROWANIA OTRZYMANYCH Z ZWIĄZKU OSP RP

1. PRZYZNANIE DOPŁAT

OSP składa wniosek do OW ZOSP RP wg zatwierdzonych wzorów (wzór dopłaty do samochodu, sprzętu i umundurowania).
Wniosek powinien zawierać dokładne dane wnioskującej OSP (nazwa OSP, gmina, powiat, adres, telefon kontaktowy, NIP oraz e-mail – (który posłuży do przesłania aktualnych cenników), rodzaj i ilość sprzętu lub umundurowania oraz w przypadku umundurowania rozmiary. Wniosek powinien być potwierdzony pieczątką OSP i podpisem prezesa OSP oraz posiadać pozytywną opinię zarządu oddziału gminnego i powiatowego. Na wniosku należy również podać płatnika (OSP, Urząd Gminy lub inną instytucję), który zobowiązuje się do pokrycia kosztów przekraczających przyznane dofinansowanie, a wymieniony płatnik powinien to potwierdzić swoją pieczątką oraz podpisem. 

Prezydium ZOW podejmuje uchwałę w sprawie przyznanej dotacji 

2. REALIZACJA DOPŁATY
Realizacja zakupów z dotacją odbywa się do końca października. W przypadku gdy OSP nie zrealizuje zakupu z dofinansowaniem do końca października, dotacja zostaje przekazana dla innej jednostki OSP.
UWAGA – realizując zakup z dotacją  potrzebne są pieczątki OSP oraz książka inwentarzowa OSP – do wglądu
3. ROZLICZENIE DOPŁATY I JEJ DOKUMENTOWANIE W OSP 

- Egzemplarz faktury przechowywany jest w dokumentacji OSP.

- Faktura powinna spełniać wymagania ustawy o rachunkowości oraz zawierać następujące adnotacje:

- opis wg poniższego wzoru:
wymieniony na fakturze sprzęt zakupiono na potrzeby OSP w ……. w celu użytkowania w ochronie przeciwpożarowej, jego zakup wynika z potrzeb operacyjnych – wymagań technicznych stawianych dla OSP. Źródła finansowania zakupu to: dotacja MSW w kwocie ………, gmina ……zł , OSP ……… zł, inne (ZOSP RP, 1%OPP, KSRG, sponsor) ……zł.                                                 podpis - czytelny

Dokumentacje zakupu – fakturę i inne dokumenty związane z zakupem należy przechowywać przez okres 5 lat, a zakupiony sprzęt należy  wpisać do księgi inwentarzowej z opisem na fakturze:
Wpisano do księgi inwentarzowej OSP str. … poz. …..

Sprawdzono pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym
Data …… skarbnik OSP ……… prezes OSP ………..
4. SPRZĘT 

Ochotnicza Straż Pożarna zobowiązana jest do użytkowania zakupionego sprzętu przez okres 5 lat, a sprzęt powinien być oznakowany w tym  także znakiem informującym o pochodzeniu dotacji (np. MSWiA)
